Biuletyn Informacji Publicznej Powiatu Ztotoryjskiego

Wydziat Finansowy (WF)

59-500 Ztotoryja, PI. Niepodlegtosci 8
(fax 76 8786-955)

Pracownicy Wydziatu:
Ksiegowa - Joanna Skwark
Gtéwna Ksiegowa - Karolina Swigtkowska

Inspektor - Kamila Zarnowska
(pok. 201, tel. 76 506 53 26)

Gtéwny specjalista - Teresa Janczyszyn
(pok. 212, tel. 76 506 53 24)

Do zakresu dziatania Wydziatu Finansowego nalezg sprawy :

1) zapewnienie obstugi finansowo-ksiegowej Starostwa;
2) opracowanie projektu budzetu Powiatu oraz uktadu wykonawczego budzetu;
3) nadzér nad prawidtowym przebiegiem wykonania budzetu Powiatu;
4) opracowywanie projektu budzetu Powiatu oraz wieloletniej prognozy finansowej;
5) opracowywanie planu finansowego Starostwa i jego realizacja;
6) sprawowanie nadzoru i kontroli nad prawidtowoscig prowadzenia rachunkowosci przez powiatowe jednostki organizacyjne;
7) sporzadzanie zbiorczej sprawozdawczosci z realizacji budzetu Powiatu oraz opracowywanie okresowych analiz
wynikajacych z przepiséw prawa i biezacych potrzeb;
8) prowadzenie ksigg rachunkowych dla Starostwa i budzetu Powiatu;
9) dystrybucja $rodkdéw finansowych budzetu dla jednostek podlegtych;
10) prowadzenie dokumentacji ptacowej i Swiadczen z ubezpieczenia spotecznego, innej dokumentacji zwigzanej z
wynagrodzeniami oraz rozliczeh w tym zakresie z instytucjami publiczno - prawnymi;
11) prowadzenia ewidencji iloSciowo - warto$ciowej majatku Starostwa oraz rozliczanie inwentaryzacji;
12) prowadzenie rejestru podatku VAT, sporzadzanie czgstkowych oraz zbiorczych deklaracji, przekazywanie deklaracji do
wtasciwego urzedu;
13) sporzadzanie JPK czastkowego i zbiorczego, przekazywanie do wtasciwego organu;
14) sporzadzanie okresowej sprawozdawczosci Starostwa;
15) prowadzenie rozliczen w ramach otrzymanych dotacji i subwencji oraz dotacji udzielanych z budzetu Powiatu;
16) prowadzenie windykacji naleznosci Skarbu Panstwa i Powiatu;
17) prowadzenie obstugi ksiegowe]j Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych w zakresie prowadzenia
ewidencji;
18) wykonywania innych zadan wynikajacych z przepiséw obowigzujgcego prawa;
19) planowanie, realizowanie i koordynowanie projektdw z zakresu swojej
dziatalnosci z wykorzystaniem funduszy unijnych i sSrodkéw pozabudzetowych;
20) rozliczanie (przygotowywanie wnioskdw o ptatnos¢) projektéw dofinansowanych ze zrédet zewnetrznych;
21) administrowanie Pracowniczym Planem Kapitatowym (PPK), w szczegdlnosci:
a) ustalanie listy pracownikéw wtgczonych do PPK i cykliczna ich obstuga,
b) uwzglednianie kosztu na wptaty w planie finansowym,
¢) naliczanie i dokonywanie wptat do PPK,
d) przekazywanie informacji i biezgca wspotpraca z instytucjg finansowa,
e) przyjmowanie dyspozycji od pracownikdw odnosnie PPK i przechowywanie dokumentacji;
22) prowadzenie ewidencji i rozliczanie sktadnikéw majatkowych Starostwa;
23) prowadzenie rejestru umoéw, zgodnie z ustawg o finansach publicznych.
24) prowadzenie obstugi Zgromadzenia Wspdlnikéw Spétki Szpital Powiatowy im.
A. Wolanczyka sp. z 0. 0. w Ztotoryi, a w szczegdlnosci:
1) przygotowywanie i koordynacja przebiegu posiedzen Walnego Zgromadzenia
Wspdlnikow z wytgczeniem posiedzehn zwotywanych przez Zarzad Spotki w trybie
art' 231 kodeksu spétek handlowych,
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2) opracowywanie i analiza zapiséw umownych oraz koordynacja procesu
kontraktowania,

3) opracowywanie projektéw uchwat,

4| protokotowanie posiedzehn Walnego Zgromadzenia Wspdlnikéw.

25) obstuga Krajowego Systemu e-Faktur.
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