Biuletyn Informacji Publicznej Powiatu Ztotoryjskiego

Wydziat Rozwoju (WR)

59-500 Ztotoryja, PI. Niepodlegtosci 8
(fax 76 8786-955)

PRACOWNICY WYDZIALU:

Kierownik Wydziatu:

Kamila Brzozowska
(pok. 307, lll pietro, tel. 76 506 53 34)

Gtéwny specjalista - Monika Gudz
Ewelina tagosz - Podinspektor
(pok. 306, Il pietro, tel. 76 506 53 32)

Gtéwny specjalista - Ada Mikus-Blacha
Gtéwny specjalista - tukasz Zuber
(pok 315, I pietro, tel. 76 506 53 30)

Do zakresu dziatania Wydziatu Rozwoju nalezy w szczegdélnosci:

1) organizacja zamdwien publicznych, w tym:

a) przygotowanie postepowan o zamdwienie publiczne,

b) ustalanie i wybdr trybu udzielania zamdéwien publicznych,

¢) opracowywanie dokumentacji postepowan o udzielenie zaméwien publicznych,

d) publikacja ogtoszen o udzielenie zaméwien publicznych,

e) udzielanie informacji i wyjasnien oferentom w czasie trwania postepowania

0 udzielenie zaméwienia publicznego,

f) udziat w pracach komisji przetargowych,

g) obstuga organizacyjna posiedzen komisji przetargowych,

h) wykonywanie czynnosci i nadzér nad przebiegiem procedury odwotawczej,

i) przygotowywanie uméw o udzielenie zamdéwien publicznych,

j) nadzér nad planowaniem zaméwien publicznych na dany rok budzetowy,

k) opracowanie i publikacja obowigzkowego rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach publicznych,

[) prowadzenie rejestru zamdéwien publicznych,

m) prowadzenie rejestru umoéw,

n) opracowanie projektu i biezacy nadzér nad wykonaniem Regulaminu udzielania zamdéwien o wartosci mniejszej niz 130
000 zt,

0) opiniowanie wnioskdw o udzielenie zamdwienia publicznego,

p) udzielenie informacji oraz wyjasnien dotyczacych udzielania zamdwien publicznych pracownikom Starostwa i jednostek
organizacyjnych Powiatu;

2) w zakresie planowania i realizacji inwestycji i remontéw:

a) analiza potrzeb i sporzadzanie projektéw planéw inwestycyjnych i remontowych Starostwa i jednostek podlegtych,
b) przygotowanie dokumentacji wyjsciowej do realizacji inwestycji lub remontu,

¢) uzgadnianie i gromadzenie niezbednej dokumentacji projektowej,

d) nadzér merytoryczny nad prowadzonymi przez Powiat zadaniami remontowymi

i inwestycyjnymi,

e) przygotowanie wnioskdw o przydziat Srodkéw finansowych na poszczegdine zadania,

f) prowadzenie spraw w zakresie opracowania dokumentacji technicznej i uzyskania pozwolenia na budowe,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z ustanowieniem inspektora nadzoru oraz

przekazaniem terenu budowy,

h) wspdlne z kierownikami jednostek organizacyjnych nadzorowanie jakosci wykonywanych prac, monitorowanie zgodnosci
prowadzonych robét budowlanych

z podpisang umowa,

i) dopetnianie odpowiednich procedur w razie koniecznosci wykonania robét dodatkowych, wykraczajacych poza zakres
umowy,
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j) organizowanie odbioréw czesciowych i koncowych, zapewnienie w nich udziatu przedstawicieli wtasciwych organéw,
k) kontrola kosztéw realizacji inwestycji,

) rozliczanie kosztéw prowadzonych i zakonhczonych zadan inwestycyjnych

i remontowych;

3) w zakresie pozyskiwania zewnetrznych Zrédet finansowania, wdrazania i monitorowania programéw wspétfinansowanych
ze Srodkéw krajowych i Unii Europejskiej:

a) monitoring, gromadzenie i dystrybucja informacji dotyczacych mozliwosci pozyskiwania srodkéw finansowych ze zrédet
zewnetrznych,

b) analizowanie programéw pomocowych zewnetrznych ze szczegdlnym uwzglednieniem programéw unijnych oraz
informowanie o mozliwosciach wykorzystania funduszy przez Powiat i podlegte mu jednostki,

¢) pozyskiwanie Srodkéw finansowych poprzez przygotowywanie kompletnych wnioskéw o dofinansowanie okreslonych
przedsiewzie¢, monitorowanie ztozonych wnioskdw, a takze koordynacja realizacji przedsiewzie¢, na ktére uzyskano
dofinansowanie,

d) koordynacja wykorzystania srodkéw UE w Powiecie,

e) wspotpraca z Kierownikami jednostek organizacyjnych w przygotowaniu

i realizacji zadan w ramach projektéw z dofinansowaniem zewnetrznym,

f) wspdtpraca z Wydziatem Edukacji w zakresie projektéw realizowanych w placéwkach oswiatowych,

g) monitoring i koordynacja projektéw realizowanych przez jednostki organizacyjne Powiatu i podmioty zewnetrzne,

h) monitorowanie utrzymania wskaznikéw zwigzanych ze zrealizowanymi projektami w zakresie utrzymania ciggtosci
projektéw przez jednostki organizacyjne Powiatu i podmioty zewnetrzne,

i) monitorowanie utrzymania wskaznikéw zwigzanych ze zrealizowanymi projektami, w zakresie utrzymania ciggtosci
projektu, analiza ankiet i prasy,

j) promocja ww. projektéw w ramach wytycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie,

k) udziat w spotkaniach, naradach dotyczacych realizacji poszczegélnych projektdw,

w tym takze zebraniach w miejscu koordynowanych przedsiewzie¢,

[) pozyskiwanie srodkdw z zewnetrznych Zrédet na realizacje zadan promujacych Powiat;

4) wspoéttworzenie plandw rozwoju Powiatu, w tym m.in.:

a) koordynowanie dziatah przy tworzeniu istotnych dla subregionu dokumentéw strategicznych,

b) wspétpraca z gminami Powiatu w zakresie zintegrowanego planu rozwoju,

c) realizacja przedsiewzie¢ z zakresu zréwnowazonego rozwoju obszaréw funkcjonalnych Strategii Rozwoju Wojewddztwa
Dolnoslaskiego (w tym koordynacja dziatan realizowanych w ramach ZIT);

5) realizacja innych zadan powierzonych przez Staroste.
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